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SIAULIU DAINU PROGIMNAZIJOS
BIBLIOTEKININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Dainy progimnazijos bibliotekininko pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis: vykdyti bibliotekos veikla, vadovaujantis Lietuvos Respublikos
biblioteky jstatymu, Svietimo, mokslo ir sporto bei kultiiros ministry jsakymais, reglamentuojanciais
biblioteky veikla, mokyklos nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis bei pareigybés apraSymu.

4. Bibliotekininkg j pareigas skiria ir atleidZia progimnazijos direktorius.

5. Pareigybés pavaldumas — bibliotekininkas tiesiogiai direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM BIBLIOTEKININKUI

6. Bibliotekininkui keliami kvalifikaciniai, geb¢jimo ir kompetencijos reikalavimai:

6.1. turéti aukstaj] pedagoginj iSsilavinima;

6.2. gebeti naudotis informacinémis technologijomis (kompiuterinis rastingumas) ir mokykly
biblioteky informacine sistema (MOBIS);

6.3. gerai mokéti valstybine kalbg;

6.4. mokéti kaupti, sisteminti ir apibendrinti informacija bei rengti iSvadas;

6.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu, iSmanyti rastvedybos taisykles;

6.6. ISmanyti vaiky literatiirg, mokslo populiarinimo, ugdymo procesui reikalingg programing
ir pedagoging literatiirg, bendrojo ugdymo dalyky vadovélius bei gebéti naudotis bibliotekos fondu;

6.7. i8Smanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius reikalavimus ir bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus;

6.8. gebéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla, spresti iSkilusias problemas ir
konfliktus;

6.9. biiti pareigingam, kruopS$¢iam, atidZiam, s3aZiningam, tolerantiSkam, kiirybingam,
iniciatyviam, dometis naujovémis, gebéti bendrauti ir bendradarbiauti, laikytis profesinés
bibliotekininko etikos.

7. Bibliotekininkas turi zinoti ir iSmanyti:

7.1. bibliotekos veiklos organizavimo principus;

7.1. bibliotekos veiklos organizavimo principus;

7.2. progimnazijos struktiirg ir jos veiklos specifika;

7.3. progimnazijos veiklg reglamentuojancius norminius teisés aktus;

7.4. dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

7.5. raStvedybos taisykles;

7.6. dokumenty apipavidalinimo ir apdorojimo metodus;

7.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, gaisrinés saugos, apsaugos nuo elektros reikalavimus.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

8. Bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:
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8.1. planuoja, analizuoja ir apibendrina mokyklos bibliotekos veikla, atsiskaito direktoriaus
pavaduotojui ugdymui, rengia meting bibliotekos ataskaitg ir teikia ja progimnazijos direktoriui ar
atsakingoms institucijoms (Lietuvos nacionalinei Martyno Mazvydo bibliotekai);

8.2. komplektuoja ugdymo procesui reikalingg programing, informacing, mokslo populiarigja
ir vaiky metoding literattira;

8.3. supazindina mokyklos bendruomene su bibliotekos teikiamomis paslaugomis ir
naudojimosi biblioteka taisyklémis;

8.4. rengia naudojimosi mokyklos biblioteka taisykles;

8.5. vykdo bibliotekos katalogo ir fondo apskaita, priima ir iSduoda leidinius, naudodamasis /
naudodamasi mokykly biblioteky informacine sistema MOBIS;

8.6. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;

8.7. organizuoja ir vykdo mokyklos bendruomenés aptarnavima;

8.8. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant mokyklos veiklos programas;

8.9. atrenka nebetinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones ir pateikia juos mokyklos
nuraSymo komisijai sprendimui dél nura§ymo;

8.10. analizuoja bibliotekos ir vadovéliy fondy kokybing sudétj, atlieka netinkamos literatiiros
ir vadovéliy nuraSymus, dokumentus laiku jformina ir pateikia Siauliy apskaitos centrui;

8.11. vykdo kultiiring ir edukacine veiklg;

8.12. dalyvauja ugdymo procese, padeda mokiniams integruotis j informacing visuomeng;

8.13. iesko naujy bibliotekininko darbo su mokytojais ir mokiniais formy;

8.14. padeda mokiniams savarankiSkai mokytis, naudojantis informacine aplinka;

8.15. gerina informacijos vartotojy aptarnavimg, bendradarbiauja su kitomis Svietimo,
kulttiros ir informacijos jstaigomis;

8.16. pildo, tvarko ir saugo bibliotekos fondo ir vadovéliy apskaitos dokumentacija;

8.17. diegia ir naudoja informacines technologijas (IT) savo darbe;

8.18. kontroliuoja bibliotekoje esanciy vadovéliy atitikt] Vadovéliy duomeny bazei,

8.19. tvarko vadoveliy fonda, organizuoja vadovéliy, jy komplekty daliy ir mokymo
priemoniy uzsakyma bei jsigijimg pagal patvirtintas sagmatas, taip pat uztikrina tikslingg ir savalaikj
ju paskirstyma ir iSdavimg mokiniams ir mokytojams;

8.20. populiarina skaityma;

8.21. vykdo vadovéeliy saugojimo prevencija du kartus per metus;

8.22. vykdo dovanotos grozinés literatiiros apskaitg (priima, rengia priémimo aktus, perduoda
juos Siauliy apskaitos centrui ir jtraukia j MOBIS);

8.23. rengia ir jgyvendina bibliotekos veiklos plang;

8.24. kaupia, tvarko ir sistemina bibliotekos fondus, papildo juos naujausia ugdymo procesui
reikalinga literatiira;

8.25. tvarko progimnazijos bibliotekos fonda pagal Lietuvos Respublikos biblioteky jstatyme
nustatyta tvarka;

8.26. moko bibliotekos lankytojus naudotis atviru fondu ir rasti informacijg jvairiais
klausimais;

8.27. uztikrina bibliotekos spaudiniy ir kity mokymo priemoniy apsauga;

8.28. vykdo kitus progimnazijos vadovy pavedimus;

8.29. nustatyta tvarka tikrinasi sveikatg.

9. Mokyklos bibliotekininkas turi teise:

9.1. gauti i§ mokyklos administracijos visus dokumentus ir informacija, reikalingg tinkamai
vykdyti bibliotekos veikla;

9.2. reikalauti, kad biity sudarytos tinkamos darbo salygos pareigoms atlikti;

9.3. dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose;

9.4. turéti teisés akty nustatytas socialines ir kitas garantijas;

9.5. dalyvauti progimnazijos susirinkimuose.

IV SKYRIUS
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ATSAKOMYBE

10. Bibliotekininkas atsako:

11.1. uz veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

11.2. uz vadoveliy ir mokymo priemoniy priémima, jy fondo tvarkyma, apsauga, iSdavimg ir
priémimg atgal ] biblioteka;

11.3. uz bibliotekos fondo komplektavimo kokybe, jo atnaujinima ir tinkamga apskaita;

11.4. uz emociskai saugios mokymo(si) aplinkos uztikrinimg progimnazijoje bei reagavimg |
smurtg ir paty¢ias pagal Siauliy Dainy progimnazijos smurto ir paty¢iy prevencijos ir intervencijos
tvarkos aprasa;

11.5. uz savo pareigybes apraSymo, progimnazijos darbo tvarkos taisykliy, darbuotojy saugos
ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos instrukcijy bei kity norminiy teisés akty reikalavimy laikymasi.

12. Uz reikalavimy nevykdyma ar netinkama vykdyma, taip pat uz drausminius ar
materialinius pazeidimus taikoma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta drausminé, materialing
ir (ar) baudZiamoji atsakomybé.




